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SEPA incasso overzicht

De functie SEPA incasso overzicht bestaat uit drie verschillende tabbladen namelijk:
“Inkomende incasso’s”

“Opgevoerde selectieve incassoblokkades”

“Geregistreerde zakelijke machtigingen B2B”
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Inkomende incasso’s inzien

1. Kilik op tabblad “Inkomende incasso’s”.

2. Selecteer vervolgens het gewenste IBAN.
3. Pas de datum, indien gewenst, aan.
4

Klik op de “zoek-button” ¢

1

Inknmendeln(asso‘s] oerde selectieve incassoblokkades Geregigdezakelijkemazhtigingeaa)

emarkeerde velden rplicht.
Iiic-?z:zz 8| 03102022 =] EJ

Status Totaal | valuta Uitvoerdatum | Verzender Rekeningnum. Omschrijving ncassant 1D Machtigingsk. Fout Indicator ngevoerddoor | Datum/tijd invoer

- Geen transacties gevonden

Afsluiten Afdrukken

5. Klik op de button * aan het begin van de regel om details te raadplegen van een inkomende incasso.
Aantal regel 5:8|Gssa s:tea'd:l]\
* Order Status Totaal Valuta Uitvoerdatum Verzender Rekeningnum.. Omschrijving ncassant 1D Machtigingsk.. Fout Indicator

[ = sop paIneesc Verwerkt 1,80 EUR 22.94.2822 DFM NL 55 WOWA @.. Test 1 NL18ZZZ31018. 1

Lll = sop paIneesc Verwerkt 2,80 EUR 22.94.2022 DFM NL Test 2 2

]l = sbo paTneesc Verwerkt 3,80 EUR DFM NL 55 WOWA @.. Test 3 3

[ = sop paIneesc Verwerkt 11,88 EUR 22.94.2822 DFM NL 55 VOWA @.. Test 4 4

L)l = sop paIneesc Verwerkt 12,88 EUR DFM NL Test & 3

)] = sbp paAIneesC Verwerkt 13,88 EUR 22.94.2822 DFM NL Test 5 5

]l = sbo paTn@esc Verwerkt 15,88 EUR 22.04.2022 DFM NL 55 WOWA @.. Test 7 7

[ = sop paTneesc Verwerkt @ EUR 22.94.2022 DFM NL Test & 8
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Een algemene (CORE) SEPA of een zakelijke (B2B) SEPA incasso voor
uitvoerdatum weigeren

1. Kilik in het tabblad “Inkomende incasso’s” op de button = van de gewenste regel.
2. Het volgende menu met “setacties” verschijnt. Klik vervolgens op “Weigeren”
3. Onderstaande pop-up verschijnt. Kik op “Weigeren” wanneer de incasso alleen geweigerd moet worden.

1

Aantal rils: 8| Geselectesrd: 0|
Order Sta Uitvoerdatu A
. Inkomende algemene incasso
Setacties

D SDD PATN2@EC Ver 22.94,20822
(] = soD paIneesC  Ver|| 2 B 22.04.2022| Bedrag

— S S Naami
(]| = soo eatn@esc  Ver 26.04.2022 Aam mcassant

N Omschrijving

L} = sooreameesc  ver| |ViWelgeren 22.84,20822
[J|] = sDD PAING®BC  Ver 26.94.2022 Selectieve incasso blokkade aanmaken:

_ Elokkeren
D =  5DD PAIN@GSC Ver 22.94,2822
[J| = sop PAIN@@SC  Ver T TR N [ 22.84.2022 Afbreken
D = SDD PAIN@BSC Ve r| — 22.94,20822

4. Indien gewenst kan tegelijkertijd een “selectieve incassoblokkade” worden opgevoerd. Vink hiervoor het
vakje achter “Selectieve incasso blokkade aanmaken” aan en het volgende scherm verschijn.
5. Klik op “Weigeren” om zowel de blokkade als de weigering van de incasso door te voeren.

Inkomende algemene incasso

Bedrag
Naam incassant
Omschrijving

Selectieve incasso blokkade aanmaken: | v l

Naam incassant:

Incassant ID:

Machtigingskenmerk: v

Geldigvan:

Geldig tot:

Maximum bedrag per incassotransactie: 0,00

6. [Een weigering van een incasso en de opvoer van een selectieve incassoblokkade hoeven niet te worden
geautoriseerd in e-Sign.
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Een algemene (CORE) SEPA incasso storneren

PN PE

Aantal rels: 8| Geselecteerd: D|

-+ -+ -+ I+ IR -+ -+ I+

+]

Order

SO0 PAING@BC

- (1)

SDD PAING@BC

50D PAIN@@EC

SDD PAING@BC

50D PAING@EC

SDD PAING@BC

500 PAING@EC

L PO RO IO PO PO PO P
I

= SDD PAIN@@SC

Klik in het tabblad “Inkomende incasso’s” op de button = vande gewenste regel.
Klik op “Storneren”
Volgende menu met “setacties” verschijnt
Klik op de actie “Storneren”.

SﬂTies

Storneren

Blokkeren

ha

Bedrag
Naam incassant
5 Omschrijving

(=]

(%]

Selectieve incasso blokkade aanmaken:

Yijving

5. Onderstaande pop-up verschijnt. Kik op “Storneren” wanneer de incasso alleen gestorneerd moet worden.

6. Indien gewenst kan er tegelijkertijd een “selectieve incassoblokkade” worden opgevoerd. Vink hiervoor het
vakje achter “Selectieve incasso blokkade aanmaken” aan en het volgende scherm verschijnt:

7. Klik op de button “Storneren” om zowel de blokkade als de stornering van de incasso door te voeren.

Inkomende algemene incasso

Bedrag
Maamincassant

Omschrijving

Maam incassant:

Incassant ID:

Machtigingskenmerk:

Geldig van:

Geldig tot:

Selectieve incasso blokkade aanmaken:

Maximum bedrag per incassotransactie: 0,00

10.04.2018

8. Een stornering van een incasso en de opvoer van een selectieve incassoblokkade hoeven niet te worden
geautoriseerd in e-Sign.

Een algemene (CORE) SEPA incasso kan tot 8 weken na de uitvoerdatum gestorneerd worden.
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Opgevoerde selectieve incassoblokkades inzien

1.
2.

4,

Ga naar het tabblad “Opgevoerde selectieve incassoblokkades” onder SEPA incasso overzicht.
Wanneer in het eerste tabblad “Inkomende incasso’s” een IBAN gekozen is, dan wordt dit IBAN
automatisch geselecteerd in het tabblad “Opgevoerde selectieve incassoblokkades”.

Wanneer er géén IBAN geselecteerd is, dan moet deze in het tabblad “Opgevoerde selectieve
incassoblokkades” eerst geselecteerd worden.

Wanneer in het eerste tabblad “Inkomende incasso’s” een IBAN gekozen is, dan wordt dit IBAN
automatisch geselecteerd in het tabblad “Opgevoerde selectieve incassoblokkades”.

Wanneer er géén IBAN geselecteerd is, dan moet deze in het tabblad “Opgevoerde selectieve
incassoblokkades” eerst geselecteerd worden.

Klik op de “zoek-button”. @

Overzicht met selectieve incassoblokkades wordt zichtbaar.

1

Inkomende Incasso's | Opgevoerde selectieve incassoblokkades || Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B)

De blauw gemar kez velden zijn verplicht.

v  Joso7208 8| | 03.10.2022 2] Q

Azntal regels: C| Geselecteerd: 'I'\

Maamincassant | IncassantlD | Machtigingskenme... | Status Maximum bedrag perincassotransa... Geldigtot ngevoerddo...  Datum/tijd invoer
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Nieuwe selectieve incassoblokkade aanmaken
Een incassoblokkade kan alleen worden opgevoerd voor een Algemene/Core incassant.
Ga voor een Zakelijke/B2B incassant naar blz. 14 “Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B) intrekken”.

1. Ga naar het tabblad “Opgevoerde selectieve incassoblokkades” onder SEPA incasso overzicht.
2. Wanneer in het eerste tabblad “Inkomende incasso’s” een IBAN gekozen is, dan wordt dit IBAN
automatisch geselecteerd in het tabblad “Opgevoerde selectieve incassoblokkades”.
Wanneer er géén IBAN geselecteerd is, dan moet deze in het tabblad “Opgevoerde selectieve
incassoblokkades” eerst geselecteerd worden.

3. Kilik op de “zoek-button”. e
4. Klik op de button “Aanmaken” onder in het scherm.

1

Inkomende Incasso's | Opgevoerde selectieve incassoblokkades || Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B)

De blauw gemar kesz velden zijn verplicht

- 05.07.2018 | | 03.10.2022 o] Q

Aantzl regels: 0| Geselecteerd: 0|

Maamincassant = IncassantlD = Machtigingskenme...  Status IMaximum bedrag per incassotransa... Geldig tot ngevoerddo...  Datumytijd invoer

fll~

o

5. Voer de gevraagde gegevens in en klik op “OK”.
De incassoblokkade geldt alleen voor het geselecteerde IBAN. Door middel van een selectieve
incassoblokkade wordt het IBAN geblokkeerd voor incasso’s van een specifieke incassant (al dan niet in
combinatie met een specifiek machtigingskenmerk).

6. Een opgevoerde selectieve incassoblokkade hoeft niet geautoriseerd te worden in e-Sign.

MNaam incassant:

Incassant ID:

Machtigingskenmerk:

Geldigvan: 10.04.2018
Geldig tot:

Maximum bedrag per incassotransactie: 0,00
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Opgevoerde selectieve incassoblokkade bewerken

1. Ga naar het tabblad “Opgevoerde selectieve incassoblokkades” onder SEPA incasso overzicht.

2. Wanneer in het eerste tabblad “Inkomende incasso’s” een IBAN gekozen is, dan wordt dit IBAN
automatisch geselecteerd in het tabblad “Opgevoerde selectieve incassoblokkades”.
Wanneer er géén IBAN geselecteerd is, dan moet deze in het tabblad “Opgevoerde selectieve
incassoblokkades” eerst geselecteerd worden.

3. Kilik op de “zoek-button”. e

Klik op de button = vande gewenste regel.
Klik op “Bewerken” om de selectieve incassoblokkade aan te passen.

1

Inkomende Incasso's | Opgevoerde selectieve incassoblokkades | Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B)

as

Dre blauw gemar k52 velden zijn verplicht.

- 05.07.2018 2| 03102022 = Q

Aanta r4 s 8| Geselecteerd: 0|

* Order Status Setacties

] E] SDD PAING®BC  Verwerkt " 5
Bewerken

] = sDD PAING®SC  Verwerkt

[J] = sDD PAING®BC  Verwerkt Verwijderen

Het is alleen mogelijk om de naam van de incassant, het machtigingskenmerk, de einddatum en het
maximumbedrag per incassotransactie aan te passen.

6. Bevestig de wijziging door op “OK” te klikken.

7. Autoriseren in e-Sign is niet nodig.

7 |
Maam incassant

Macht igl ngskenmerk:

Geldig tot

Maximum bedrag per incassotransactie: 0,00

I 3
Ed
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Opgevoerde selectieve incassoblokkade verwijderen

1. Ga naar het tabblad “Opgevoerde selectieve incassoblokkades” onder SEPA incasso overzicht.

2. Wanneer in het eerste tabblad “Inkomende incasso’s” een IBAN gekozen is, dan wordt dit IBAN
automatisch geselecteerd in het tabblad “Opgevoerde selectieve incassoblokkades”.
Wanneer er géén IBAN geselecteerd is, dan moet deze in het tabblad “Opgevoerde selectieve
incassoblokkades” eerst geselecteerd worden.

3. Kilik op de “zoek-button”. @

Klik op de button = vande gewenste regel.
Volgende menu met “setacties” verschijnt.

o s

6. Klik op “Verwijderen” om de selectieve incassoblokkade te verwijderen.

1

Inkomende Incasso's | Opgevoerde selectieve incassoblokkades] Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B)

De blauw gemarkee rnzelden zijnverplicht. 3

+ | 03072018 8| | 03.10.2022 ] Qo

Azntal regels: 8| Geselecteerd: 0|

Order Status T Setacties
+ = sDD PAINGBSC  Verwerkt
Sl ) Bawerkesn
|:| = SDD PAINGBEC Verwerkt
(1 = 50D PaInNe@@sC  Verwerkt Verwijderen | §

7. Bevestig de verwijdering door op “Ja” te klikken.
Autoriseren in e-Sign is niet nodig.

o Weet u zeker dat u de blokkade op wilt verwijderen?

Hanleiding Beheer incasso en machtigingen
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Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B) inzien

1.
2.

Ga naar het tabblad “Geregistreerde zakelijke machtigingen” onder SEPA incasso overzicht.
Wanneer in het eerste tabblad “Inkomende incasso’s” een IBAN gekozen is, dan wordt dit IBAN
automatisch geselecteerd in het tabblad “Geregistreerde zakelijke machtigingen”.

Wanneer er géén IBAN geselecteerd is, dan moet deze in het tabblad “Geregistreerde zakelijke
machtigingen” eerst geselecteerd worden.

Klik op de “zoek-button”. @

Een overzicht verschijnt.

1

Inkomende Incasso’'s  Opgevoerde selectieve incassoblokkades | Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B)

De blauw zemarkeerde '.-'%n zijn werplicht. 3

+ || 05.07.2015 &4 | 03102022 ] Qllo

Aantal regels 0] Geselecteerd: 0|

Maam incassant | Incassant ID | Machtigingskenme... | Status Maximum bedrag per incassotransa. Geldig tot ngevoerd do..

11
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Nieuwe zakelijke (B2B) machtiging registreren/aanmaken

1. Ga naar het tabblad “Geregistreerde zakelijke machtigingen” onder SEPA incasso overzicht.

2. Wanneer in het eerste tabblad “Inkomende incasso’s” een IBAN gekozen is, dan wordt dit IBAN
automatisch geselecteerd in het tabblad “Geregistreerde zakelijke machtigingen”.

3. Wanneer er géén IBAN geselecteerd is, dan moet deze in het tabblad “Geregistreerde zakelijke
machtigingen” eerst geselecteerd worden.

Klik op de “zoek-button”. e

Een overzicht verschijnt.
Klik op de button “Aanmaken” onder in het scherm.

o ks

1

Inkomende Incasso’'s  Opgevoerde selectieve incassoblokkades | Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B)

De blauw zemarkeerde ve \322] nverplicht. 3

+ | Jos07.2018 | 03102022 e Q|2

Aantal regels: C—| Gese E:tEE'd:IZI|

Maam incassant | Incassant ID | Machtigingskenme... | Status Maximum bedrag per incassotransa... Geldig tot ngevoerd do...

=

7. Voer de gevraagde gegevens in en klik op “OK”.
8. Autoriseer de nieuw geregistreerde machtiging in e-Sign. Voor het autoriseren van machtigingen gelden
dezelfde autorisatierechten en autorisatielimieten als voor het autoriseren van overboekingen.

| Maam incassant:
| Incassant ID:

Machtigingskenmerk:

Diatum ondertekening:

Geldigvan: 10.04.2018
| Geldig tot:

| Maximum bedrag per incassotransactie: 0,00

Door het registreren en autoriseren van een zakelijke machtiging, wordt aan de incassant het recht gegeven om
van het IBAN te incasseren, waarbij geldt dat er géén recht op terugboeking is van het geincasseerde bedrag.

12
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Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B) bewerken

1.

ar DN

Inkomende Incasso's  Opgevoerde selectieve incassoblokkades | Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B)

Ga naar het tabblad “Geregistreerde zakelijke machtigingen” onder SEPA incasso overzicht.
Wanneer in het eerste tabblad “Inkomende incasso’s” een IBAN gekozen is, dan wordt dit IBAN
automatisch geselecteerd in het tabblad “Geregistreerde zakelijke machtigingen”.

Wanneer er géén IBAN geselecteerd is, dan moet deze in het tabblad “Geregistreerde zakelijke
machtigingen” eerst geselecteerd worden.

Klik op de “zoek-button”. e

Een overzicht verschijnt.

Klik op de button = vande gewenste regel.
Kies voor “Bewerken”.

1

De blauw gemarkeerde velden 22'4«3 rplicht. 3

- 05.07.2018 & | 03102022 = Q p

Aantal rege s:t‘—| Gese ECtEE’dZ':‘l

[ =2=t 31. 79215 Actief DFM

[] =] Bewerken 31. 79259 Actief DFM

[ = Intrekken 32.. B2BMANDATE Actief DFM
Het is alleen mogelijk om de naam van de incassant, de einddatum en het maximumbedrag per
incassotransactie aan te passen.

6. Bevestig de wijziging door op “OK” te klikken.

7. Autoriseer de wijziging van de machtiging in e-Sign. Voor het autoriseren van wijzigingen gelden dezelfde

Maamincassant | IncassantID | Machtigingskenme... | Status Maximum bedragz per incassotransa... Geldigtot ngevoerd do...

L] @ I DEB9ZZZAd. DB2DFM-TEST-B2B-.. Actief DFM
D

autorisatierechten en autorisatielimieten als voor het autoriseren van overboekingen.

Maam incassant

Geldig tot:

Maximum bedrag per incassotransactie

Hanleiding Beheer incasso en machtigingen
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Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B) intrekken

1. Ga naar het tabblad “Geregistreerde zakelijke machtigingen” onder SEPA incasso overzicht.
2. Wanneer in het eerste tabblad “Inkomende incasso’s” een IBAN gekozen is, dan wordt dit IBAN
automatisch geselecteerd in het tabblad “Geregistreerde zakelijke machtigingen”.

Wanneer er géén IBAN geselecteerd is, dan moet deze in het tabblad “Geregistreerde zakelijke
machtigingen” eerst geselecteerd worden.

3. Klik op de “zoek-button”. ¢

4. KIik op de button = van de gewenste regel.
5. Kies voor “Intrekken”.
Inkomende Incasso's  Opgevoerde selectieve incassoblokkades | Geregistreerde zakelijke machtigingen (B2B)
Die blauw gemarkeerde veldendlin verplicht. 3
» ||| 05.07.2018 4| | 03.10.2022 iz} Qp
Aantal rege s:1‘—| Gesel ECtEE'dZ':‘|
4 Maamincassant | IncassantID | Machtigingskenme... | Status Maximum bedrag per incassotransa... Geldig tot Ingevoerd do...
D ——— DEB9ZZZI0A.. DB2DFM-TEST-B2B-.. Actief DFM
D 31.. 79215 Actief DFM
] 31.. 79259 Actief DFM
0 Intrekken 32.. B2BMANDATE Actief DFM

6. Bevestig het intrekken van de machtiging door op “Ja” te klikken.
7. De verwijderen van een machtiging hoeft niet geautoriseerd te worden in e-Sign.

0 Machtiging intrekken? ll
|
|

| |
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